SI LVI N A Teléfono: +54 11 6866 0424

Email: polutrenkasilvina@yahoo.com.ar

POLUTRENKA  tinkedin: sivina Polutrenka

Moreno - Buenos Aires

Fecha de nacimiento: 05-01-1982

ADMINISTRATIVA CONTABLE

Soy Licenciada en Administracion, poseo los conocimientos técnicos y experiencia necesarios para desarrollar actividades
en el rubro de contabilidad y administracion. En cuanto a mis cualidades me considero honesta, responsable,
autoexigente, con capacidad para trabajar en equipo y adaptarme a los cambios. Mis valores son el respeto y la fidelidad
a la empresa en la cual trabajo.

CREDIPAZ S.A. |
ANALISTA ADMNISTRATIVA CONTABLE

o Control y analisis de cuentas contables y balance mensual de una

de las empresas del grupo.

¢ Conciliaciones bancarias.
¢ Cuentas a pagar, registro y control de facturas de compras,

emision de érdenes de pago, conciliacion de cuentas de
proveedores.

o Cuentas por cobrar, ingreso y control diario de cajas y bancos.
¢ Manejo de fondo fijo, arqueo de caja.

¢ Registro de movimiento de fondos.

¢ Facturacion, notas de crédito y débito en AFIP.

¢ Seguimiento de seguros, contabilizacion y pago de patentes.

Universidad Nacional de Lujén
2005 - 2011

Instituto de Ciencias de la Informacion
2000 - 2002

CURSOS

2022

2022

2022

2013

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

TECNICATURA EN COMUNICACION SOCIAL

Impuesto a las Ganancias Integral

Escencial Consultores — Fundacién para el desarrollo profesional

Liquidacion de Sueldos Integral

Escencial Consultores — Fundacion para el desarrollo profesional

Convenio Multilateral

Escencial Consultores — Fundacion para el desarrollo profesional

Tango Gestion

Instituto Superior de Secretarias Ejecutivas



Inglés: Intermedio

Word Excel

e Leer, viajar, actividades deportivas.



