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APTITUDES 

Soy Licenciada en Administración, poseo los conocimientos
en el rubro de contabilidad y administración.
autoexigente, con capacidad para trabajar en equipo y adaptarme a los cambios
a la empresa en la cual trabajo. 
 

SILVINA 
POLUTRENKA 

LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN 

ADMINISTRATIVA CONTABLE 

ANALISTA ADMNISTRATIVA CONTABLE 
 Control y análisis de cuentas contables y balance mensual de una 

de las empresas del grupo. 
 Conciliaciones bancarias. 
 Cuentas a pagar, registro y control de facturas de compras, 

emisión de órdenes de pago, conciliación de cuent
proveedores. 

 Cuentas por cobrar, ingreso y control diario de cajas y bancos.
 Manejo de fondo fijo, arqueo de caja.
 Registro de movimiento de fondos. 
 Facturación, notas de crédito y débito en AFIP.
 Seguimiento de seguros, contabilización y pago de patentes.

Email: polutrenkasilvina@yahoo.com.ar

 

Teléfono: +54 11 6866 0424

Linkedin: Silvina Polutrenka

TECNICATURA EN COMUNICACIÓN SOCIAL

Instituto de Ciencias de la Información 

Tango Gestión 

Instituto Superior de Secretarias Ejecutivas

Impuesto a las Ganancias Integral

Escencial Consultores – Fundación para el desarrollo

Liquidación de Sueldos Integral

Convenio Multilateral 

Escencial Consultores – Fundación para el desarrollo
 

Escencial Consultores – Fundación para el desarrollo
 

Moreno - Buenos Aires
 

Soy Licenciada en Administración, poseo los conocimientos técnicos y experiencia necesarios
en el rubro de contabilidad y administración. En cuanto a mis cualidades me consider

trabajar en equipo y adaptarme a los cambios. Mis valores son el respeto y la fidelidad 

Fecha de nacimiento: 05
 

LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN  

contables y balance mensual de una 

Cuentas a pagar, registro y control de facturas de compras, 
de pago, conciliación de cuentas de 

cobrar, ingreso y control diario de cajas y bancos. 
fijo, arqueo de caja. 

 
Facturación, notas de crédito y débito en AFIP. 
Seguimiento de seguros, contabilización y pago de patentes. 

Email: polutrenkasilvina@yahoo.com.ar 
Teléfono: +54 11 6866 0424 

: Silvina Polutrenka 

TECNICATURA EN COMUNICACIÓN SOCIAL 

Ejecutivas 

Integral 

Fundación para el desarrollo profesional 

Integral 

Fundación para el desarrollo profesional 

Fundación para el desarrollo profesional 

Buenos Aires 

necesarios para desarrollar actividades 
considero honesta, responsable,

valores son el respeto y la fidelidad 

Fecha de nacimiento: 05-01-1982 



 

Word Excel 

Inglés: Intermedio 

 Leer, viajar, actividades deportivas. 

IDIOMAS 

INFORMÁTICA 

INTERESES 


